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Checkliste für Datenschutzhinweise auf der Webseite:  
 
 
 Klare und verständliche Sprache: Formulieren Sie die Datenschutzhinweise in 

einer klaren und verständlichen Sprache, damit Besucher die Informationen leicht 
erfassen können. 

 
 Verantwortliche Stelle: Nennen Sie die verantwortliche Stelle (Unternehmen) und 

deren Kontaktdaten für Datenschutzanfragen. 
 
 Zwecke der Datenverarbeitung: Erklären Sie klar, warum Sie personenbezogene 

Daten auf Ihrer Webseite sammeln und verarbeiten (z.B. zur Kontaktaufnahme, 
Analyse des Nutzerverhaltens). 

 
 Rechtsgrundlage der Verarbeitung: Geben Sie an, welche Rechtsgrundlagen (z.B. 

Einwilligung, Vertragserfüllung, berechtigtes Interesse) für die Verarbeitung 
verwendet werden. 

 
 Arten der gesammelten Daten: Listen Sie die Arten der personenbezogenen 

Daten auf, die auf Ihrer Webseite gesammelt werden (z.B. Name, E-Mail-Adresse, 
IP-Adresse). 

 
 Empfänger der Daten: Teilen Sie mit, an welche Empfänger oder Kategorien von 

Empfängern die Daten weitergegeben werden können (z.B. Hosting-Anbieter, 
Analyse-Dienste). 

 
 Datenübermittlung in Drittländer: Falls Daten außerhalb der EU übermittelt 

werden, erklären Sie, wie der Schutz der Daten in diesen Ländern gewährleistet 
wird. 

 
 Speicherdauer: Informieren Sie über die Dauer, für die die Daten gespeichert 

werden, oder die Kriterien, nach denen die Speicherdauer festgelegt wird. 
 
 Betroffenenrechte: Weisen Sie auf die Betroffenenrechte hin, einschließlich Recht 

auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, Widerspruch und Datenübertragbarkeit. 
 
 Widerruf der Einwilligung: Erklären Sie, wie Besucher ihre Einwilligung zur 

Datenverarbeitung widerrufen können, wenn die Verarbeitung auf Einwilligung 
beruht. 

 
 Cookies und Tracking-Technologien: Erläutern Sie den Einsatz von Cookies, 

Pixeln oder anderen Tracking-Technologien auf Ihrer Webseite. 
 
 Opt-out-Möglichkeiten: Bieten Sie Optionen zum Opt-out von Tracking oder 

Cookies an und erklären Sie, wie diese Funktioniert. 
 
 Kontakt für Datenschutzanfragen: Stellen Sie eine klare Möglichkeit zur 

Kontaktaufnahme für Datenschutzanfragen bereit. 
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 Änderungen der Datenschutzbestimmungen: Erklären Sie, wie Sie Änderungen an 

den Datenschutzbestimmungen auf Ihrer Webseite kommunizieren werden. 
 
 Einwilligung für Minderjährige: Falls Ihre Webseite auch Minderjährige anspricht, 

klären Sie die Einwilligungspflicht der Eltern. 
 
Denken Sie daran, dass diese Checkliste als Leitfaden dient und an die spezifischen 
Funktionen und Prozesse Ihrer Webseite angepasst werden sollte. Rechtsberatung 
oder die Unterstützung eines Datenschutzexperten kann hilfreich sein, um 
sicherzustellen, dass Ihre Datenschutzhinweise den gesetzlichen Anforderungen 
entsprechen. 


