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Checkliste für Datenschutz-Management-System, Leitlinien, 
Datenschutzkonzept und Handbuch:  
 
Erstellung der Leitlinien: Die Unternehmensleitung entwickelt klare und 
umfassende Leitlinien zum Datenschutz. 
 
฀ Grundsätze und Werte: Die Leitlinien betonen die Datenschutzgrundsätze, Werte 

und die Bedeutung des Datenschutzes im Unternehmen. 
 
฀ Verantwortlichkeiten: Die Rollen und Verantwortlichkeiten im Zusammenhang mit 

Datenschutz werden definiert, einschließlich der Rolle des 
Datenschutzbeauftragten. 

 
฀ Datenschutzkultur fördern: Die Leitlinien fördern eine Datenschutzkultur im 

Unternehmen, die von allen Mitarbeitern getragen wird. 
 
฀ Kommunikation und Schulung: Die Leitlinien betonen die Notwendigkeit von 

Schulungen und regelmäßiger Kommunikation zum Datenschutz. 
 
฀ Verpflichtung zur Einhaltung: Die Mitarbeiter werden aufgefordert, die 

Datenschutzgrundsätze einzuhalten und sich aktiv für den Datenschutz 
einzusetzen. 

 
Datenschutzkonzept und Handbuch: 
 
฀ Ziele und Zweck des Konzepts: Klären Sie die Ziele und den Zweck des 

Datenschutzkonzepts und Handbuchs. 
 
฀ Geltungsbereich: Definieren Sie den Anwendungsbereich des Konzepts, um 

klarzustellen, auf welche Prozesse und Daten es angewendet wird. 
 
฀ Datenschutzprinzipien: Beschreiben Sie die Datenschutzprinzipien, die im Konzept 

angewendet werden, wie z.B. Zweckbindung, Datensparsamkeit, Rechtmäßigkeit. 
 
฀ Verweis auf Verarbeitungsverzeichnis: Dokumentieren Sie alle 

Verarbeitungstätigkeiten gemäß Art. 30 DSGVO im Verarbeitungsverzeichnis. 
 
฀ Verweis auf Technische und organisatorische Maßnahmen (TOMs): Erläutern Sie 

die technischen und organisatorischen Maßnahmen, die ergriffen werden, um 
Daten zu schützen. 

 
฀ Verweis auf Datensicherheitsmaßnahmen: Beschreiben Sie die 

Sicherheitsvorkehrungen, um die Integrität, Vertraulichkeit und Verfügbarkeit von 
Daten sicherzustellen. 

 
฀ Verweis auf Rechte betroffener Personen: Erklären Sie, wie die Betroffenenrechte 

gemäß DSGVO umgesetzt werden. 
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฀ Datenschutzverletzungen und Incident Response: Erläutern Sie den Umgang mit 
Datenschutzverletzungen, die Meldungspflichten und den Incident Response Plan. 

 
฀ Überprüfung und Aktualisierung: Legen Sie fest, wie das Datenschutzkonzept und 

das Handbuch regelmäßig überprüft und aktualisiert werden. 
 
฀ Referenzen und Ressourcen: Fügen Sie relevante Gesetze, Vorschriften, 

Richtlinien und Ressourcen hinzu, auf die im Konzept Bezug genommen wird. 
 
Denken Sie daran, dass diese Checkliste als Leitfaden dient und an die spezifischen 
Anforderungen und Strukturen Ihres Unternehmens angepasst werden sollte. Es wird 
empfohlen, rechtlichen Rat oder die Unterstützung eines Datenschutzexperten in 
Anspruch zu nehmen, um sicherzustellen, dass Ihre Dokumente den gesetzlichen 
Anforderungen entsprechen. 


